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- Plan de formation - 

2016-2017 
 

 

Chers collègues, 

Vous êtes chef d’établissement, responsable, adjoint, chargé de mission, … 

Vous souhaitez développer, enrichir votre parcours professionnel 

Venez prendre du recul, pour une journée ou 2 de formations actives au siège de l’UNETP 

Apports 

 Débats 

  Réflexions 

   Témoignages 

faciliteront vos décisions et vous donneront de l’expertise dans votre métier. 
 
Nous vous proposons 4 champs d’actions : 

 Ressources humaines 
 Pôle administratif et logistique 
 Pôle éducatif et pédagogique 
 Pôle financier 

 
 
 
 
Liste des formations proposées pour 2016-2017 

 Les entretiens professionnels et leurs suivis .................................................................................................  5 

 Comment anticiper/vivre une fusion/absorption d’établissement ? ...................................................  6 

 Créer et gérer un centre de formation (CFC ou CFA/UFA) .......................................................................  7 

 Le management créatif de la communication du chef d’établissement ................................................ 8 

 La sécurité dans l’établissement .........................................................................................................................  9 

 Les outils d’animation de réunions (Mind Mapping, Padlet,…) ...........................................................  10 

 Faire réseau pour des parcours réussis ........................................................................................................  11 

 Développer les relations internationales autour d’Erasmus+  ............................................................. 12 

 Ecriture d’un dossier de soumission à un projet européen  .................................................................. 13 

 Osons la diversité ! (laïcité, vivre ensemble avec un public multiculturel) ..................................... 14 

 Les neurosciences & les intelligences multiples ......................................................................................... 15 

 La labellisation « Lycée des métiers » ............................................................................................................. 16 

 La gestion comptable & financière d’un établissement  .......................................................................... 17 
 
 

  



 

 
4 

  



 

 
5 

 

Les entretiens professionnels 

et leurs suivis 
 

Objectifs de la formation : 

Pourquoi un entretien professionnel ? 

La rencontre ne cessaire des personnes 

Les situations complexes : analyse d'un blocage dans la relation 

Le refus : re ponse pratique a  des cas pratiques 

E tre au clair avec soi pour e tre au clair avec l'autre 

La notion de dialogue au cœur du management 

Construire avec l'autre 

Formateur : 

Philippe BESIN & intervention d’Aurélie DELGOVE, Collège employeur 

Coût de la formation :  

310 € la journe e 

Date & Durée : 

Jeudi 12 janvier 2017 
De roule  sur 1 journe e (soit 7h00) 

Lieu & Organisation : 

Salle de formation UNETP - 290 rue Saint Jacques - 75005 PARIS 

Les déjeuners sont prévus sur place avec l’ensemble des stagiaires et pris en charge par 
l’UNETP 

Public concerné : 

Chef d’e tablissement, Directeur adjoint, Responsable de secteur, … 
  

[1617-01EP] 



 

 
6 

Comment anticiper/vivre 

une fusion/absorption 

d’établissement ? 
 
 

Objectifs de la formation : 

La fusion, un phénomène de plus en plus d’actualité 

Comment préparer un projet de regroupement, de fusion avec une réussite 
à la clef ? 

Faire un repérage complet des éléments importants, les analyser et se 
mettre en mouvement pour mener à bien cette aventure 

 

Formatrice : 

Brigitte CHIBANI-MANDEVILLE & témoignage de Vincent FLETER 

Coût de la formation :  

550 € les 2 jours de formation 

Dates & Durée : 

Jeudi 9 mars 2017 & Mardi 9 mai 2017 
De roule  sur 2 jours non conse cutifs (soit 14h00) 

Lieu & Organisation : 

Salle de formation UNETP - 290 rue Saint Jacques - 75005 PARIS 

Les de jeuners sont pre vus sur place avec l’ensemble des stagiaires et pris en 
charge par l’UNETP 

Public concerné : 

Chef d’e tablissement, OGEC 
  

[1617-02AF] 
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Créer & gérer  

un centre de formation 
(CFC ou CFA/UFA) 

 
 

Objectifs de la formation : 

Susciter un projet de création de centre de formation et favoriser les conditions 
de sa réussite : 

 construire un projet annuel ou pluriannuel 
 construire les outils d’une véritable prospective 
 du projet à la réalisation 
 les démarches administratives de création 

Gestion d’un centre de formation : 

 assurer le suivi des projets et la mise en œuvre des décisions 
 monter les équipes pédagogiques 
 le bilan pédagogique et financier 

Formateurs : 

Christine VAN LERENBERGHE (CFC) & Alain MARTIN (CFA) 

Coût de la formation :  

310 € la journe e de formation 

Date & Durée : 

Mardi 31 janvier 2017 
De roule  sur 1 jour (soit 7h00) 

Lieu & Organisation : 

Salle de formation UNETP - 290 rue Saint Jacques - 75005 PARIS 

Les de jeuners sont pre vus sur place avec l’ensemble des stagiaires 
et pris en charge par l’UNETP 

Public concerné : 

Chef d’e tablissement, Directeur adjoint, Directeur des affaires 
financie res, Responsable de centre, … 
 

  

[1617-03CF] 
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Le management créatif 

de la communication 

du chef d’établissement 
 
 

Cette formation abordera les enjeux et les moyens de l’introduction de pratiques médias dans l’établissement : l’éducation 
aux médias et à l’information (EMI) est une mission de l’école et un enjeu important dans l’éducation citoyenne, elle favorise 
l’accès au sens, à la qualité de l’expression tant écrite qu’orale. Elle peut consolider les projets disciplinaires et 
interdisciplinaires.  
Cette formation vise également à consolider les compétences de chefs d’établissements et de responsables pour communiquer 
efficacement, en particulier dans les relations avec des médias et en public. Elle sera assurée dans une forme innovante 
utilisant un studio radiophonique. Des travaux pratiques permettront la découverte et le travail sur sa propre voix, premier 
outil de la communication interpersonnelle, son impact réel, sa maîtrise consciente. Ils entraîneront aux situations d’échange 
et de débat et d’apports réflexifs. 

Objectifs de la formation : 
Au plan personnel : 
 Travailler les compétences relationnelles, savoir communiquer, maîtriser 

l’art du débat 
 Etre à l’aise dans les situations de communication nécessitant une force de 

conviction, et une capacité d’écoute dans un esprit de dialogue. Y compris en 
situation de gestion de crise 

Au plan collectif et pédagogique : 
 Penser l’éducation aux médias et à l’information (EMI) et l’intégrer aux 

parcours citoyens 
 Développer la cohérence de communication de l’établissement envers les 

médias et sur les réseaux 
 Encourager la pratique média dans les enseignements et en 

interdisciplinarité (EMI-EPI) 

Formateurs : 
Brigitte CHIBANI-MANDEVILLE & Pierre-Etienne VANPOUILLE 

Coût de la formation :  
600 € les 2 jours de formation 

Dates & Durée : 
Lundi 12 décembre 2016 & Jeudi 18 mai 2017 
De roule  sur 2 jours non conse cutifs (soit 14h00) 

Lieu & Organisation : 
Salle de formation UNETP - 290 rue Saint Jacques - 75005 PARIS 
Les de jeuners sont pre vus sur place avec l’ensemble des stagiaires 
et pris en charge par l’UNETP 

Public concerné : 
Chef d’e tablissement, Directeur adjoint, Charge  de mission, … 
 

  
[1617-04MC] 
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La sécurité dans l’établissement 
 
 
 

Objectifs de la formation : 

Analyse des risques et gestion de la sécurité dans l’établissement par : 

 le CHSCT 

 le registre de sécurité 

 le Plan Particulier de Mise en Sécurité (PPMS) & le risque « Attentat » 

 l’accessibilité en ERP 

 le document unique… 

Formateur : 

Gérald LAPIERRE, Expert en prévention des risques professionnels et sécurité 
incendie 

Coût de la formation :  

330 € la journe e 

Date & Durée : 

Jeudi 16 mars 2017 
De roule  sur 1 journe e (soit 7h00) 

Lieu & Organisation : 

Salle de formation UNETP - 290 rue Saint Jacques - 75005 PARIS 

Les de jeuners sont pre vus sur place avec l’ensemble des stagiaires et 
pris en charge par l’UNETP 

Public concerné : 

Chef d’e tablissement, Directeur adjoint, Responsable de la se curite , 
Charge  de mission, Directeur de le gue  aux formations 
professionnelles et technologiques,… 
  

[1617-05SE] 
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Les outils d’animation  

de réunions  
(Mind Mapping, Padlet…) 

 
 

Objectifs de la formation : 

Présentation des principes de bases 

Réalisation de cartes avec un outil de Mind Mapping 

Notions sur le travail collaboratif et le web 2.0 

Quel logiciel/outil et quelle utilisation le plus approprié à mes besoins : 
Mind Mapping, Prezi, Wisemapping, Mind42, Coggle… 

Présentation et Utilisation de Padlet : outil collaboratif en ligne pour créer 
et partager des murs virtuels 

Formateur & Intervention : 

Gérard SCHAFFHAUSER & intervention de Lucas GRUEZ, formateur sur les outils 
de cartes mentales et Padlet 

Coût de la formation :  

310 € la journe e 

Date & Durée : 

Jeudi 23 mars 2017 
De roule  sur 1 journe e (soit 7h00) 

Lieu & Organisation : 

Salle de formation UNETP - 290 rue Saint Jacques - 75005 PARIS 

Les de jeuners sont pre vus sur place avec l’ensemble des 
stagiaires et pris en charge par l’UNETP 

Public concerné : 

Chef d’e tablissement, Directeur adjoint, Charge  de mission, 
Directeur de le gue  aux formations professionnelles et 
technologiques, … 
 
  

[1617-06OA] 
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Faire réseau 

pour des parcours réussis 
 
 

 

Objectifs de la formation : 

Définir les profils, catégories, attitudes des décrocheurs 

Comprendre et analyser les dispositifs de lutte contre le décrochage 

Mutualiser les expériences et les analyses des établissements présents à la 
formation 

Éclairer l’ensemble des acteurs présents sur les attitudes et les 
comportements face à un décrocheur 

Mettre en place des dispositifs « d’ancrochage » au sein des établissements en 
fonction de leur environnement 

Formatrice : 

Nicole BOUIN 

Coût de la formation :  

550 € les 2 jours de formation 

Dates & Durée : 

Mercredi 10 & Jeudi 11 mai 2017 
De roule  sur 2 jours conse cutifs (soit 14h00) 

Lieu & Organisation : 

Salle de formation UNETP - 290 rue Saint Jacques - 75005 PARIS 

 

Public concerné : 

Chef d’e tablissement, Directeur adjoint, Charge  de mission, 
Responsable de secteur, Directeur de le gue  aux formations 
professionnelles et technologiques, Enseignants… 
 

  

[1617-07FR] 
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Développer des relations 

internationales autour d’Erasmus+ 
 
 

 

Objectifs de la formation : 

Objectifs et moyens d’action de l’Union Européenne 

Les préalables à toute soumission  

La mobilité, les projets stratégiques, le Consortium, l’Europass, … 

La rédaction d’un dossier de soumission (Charte, Mobilité, Consortium)  

La gestion des départs : recrutement, conventions de stage, préparation des 
étudiants au départ, suivi pendant leur stage européen, gestion du retour, 
analyse Qualité, … 

La gestion des entrants 

Comment trouver des partenaires ? 

 

Formateur : 

François ROUTHE, Développeur de mobilité européenne et internationale, 
Consultant-Formateur 

Coût de la formation :  

650 € les 2 jours de formation 

Dates & Durée : 

Mardi 13 & Mercredi 14 décembre 2016 
De roule  sur 2 jours conse cutifs (soit 14h00) 

Lieu & Organisation : 

Salle de formation UNETP - 290 rue Saint Jacques - 75005 PARIS 

Les de jeuners sont pre vus sur place avec l’ensemble des stagiaires et 
pris en charge par l’UNETP 

Public concerné : 

Chef d’e tablissement, Directeur adjoint, Charge s de mission, 
Responsable de secteur, … 
 

  

[1617-08DR] 
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Ecriture d’un dossier 

de soumission  

à un projet européen 
 

 

Objectifs de la formation : 

Pouvoir s’engager dans l’écriture d’un projet de soumission à l’une des actions 
des programmes européens : 

 Erasmus+ 

et/ou 

 FSE 

et envisager les différentes étapes de sa construction 

Prérequis : 

Avoir entamé l’écriture de son projet avant la formation 

Formateur : 

François ROUTHE, Développeur de mobilité européenne et internationale, 
Consultant-Formateur 

Coût de la formation :  

650 € les 2 jours de formation 

Dates & Durée : 

Mardi 10 & Mercredi 11 janvier 2017 
De roule  sur 2 jours conse cutifs (soit 14h00) 

Lieu & Organisation : 

Salle de formation UNETP - 290 rue Saint Jacques - 75005 PARIS 

Les de jeuners sont pre vus sur place avec l’ensemble des stagiaires et 
pris en charge par l’UNETP 

Public concerné : 

Chef d’e tablissement, Directeur adjoint, Charge s de mission, 
Responsable de secteur, … 
 

  

[1617-09ED] 
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Osons la diversité ! 
(laïcité, vivre ensemble avec un public multiculturel) 

 
 
 

Objectifs de la formation : 

Définir les notions d’identité, d’appartenance, et de communauté 

Comprendre et analyser les peurs individuelles et collectives dans le cadre de la 
relation à l’autre 

Vivre la laïcité comme un espace libre de dialogue et de rencontre 

Construire, dans le cadre de la diversité, le dialogue inter-religieux et la 
dimension pastorale 

Eduquer aux médias et à l’information pour former la distance critique 

Formateurs & Animateurs : 

Claude BERRUER, Dominique CAMPANA,  
Brigitte CHIBANI-MANDEVILLE & Pierre-Etienne VANPOUILLE 

Coût de la formation :  

650 € les 2 jours de formation 

Dates & Durée : 

Lundi 27 & Mardi 28 février 2017 
De roule  sur 2 jours conse cutifs (soit 14h00) 

Lieu & Organisation : 

Espace Ararat - 11 rue Martin Bernard - 75013 PARIS 

 

Public concerné : 

Chef d’e tablissement, Directeur adjoint, Charge  de mission, 
Responsable de secteur, Directeur de le gue  aux formations 
professionnelles et technologiques, Enseignants… 
 

  

[1617-10OD] 
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Les neurosciences &  

les intelligences multiples 
 

 

Objectifs de la formation :  
Les neurosciences bouleversent actuellement une grande partie de ce que nous 
pensions de l’apprentissage : 

 raisonnement,  
 attention,  
 me moire,  
 etc 

mais elles be ne ficient d’une large me diatisation, parfois e loigne e du travail des 
chercheurs et de ce qui repre sente une ressource pour le syste me e ducatif 

Par ailleurs, les intelligences multiples suscitent un engouement chez les 
enseignants qui pensent y trouver la « recette » aux difficulte s d’apprentissage de 
leurs e le ves 

Cette formation permettra de construire des repe res pour analyser les rapports 
entre neurosciences et e ducation et comprendre a  quelles conditions les 
intelligences multiples peuvent devenir un levier inte ressant pour faire e voluer 
les pratiques des enseignants. Ce qui suppose, notamment, de ne pas isoler les 
intelligences multiples d’une vision plus globale sur l’ensemble des neurosciences 

Formateurs : 
Christian PHILIBERT, formateur spe cialiste en pe dagogie & 
Brigitte CHIBANI-MANDEVILLE 

Coût de la formation :  
350 € la journe e de formation 

Date & Durée : 
Mardi 7 mars 2017 
De roule  sur 1 jour (soit 7h00) 

Lieu & Organisation : 
Salle de formation UNETP - 290 rue Saint Jacques - 75005 PARIS 

Les de jeuners sont pre vus sur place avec l’ensemble des stagiaires 
et pris en charge par l’UNETP 

Public concerné : 

Chef d’e tablissement, Directeur adjoint, Charge  de mission, 
Responsable de secteur, Enseignants, … 

 

  
[1617-11NI] 
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La labellisation  

« Lycée des métiers » 
 

 

Objectifs de la formation : 

Les apports du label « Lycée des métiers » 

Les engagements d’un établissement labellisé 

La procédure de labellisation 

Le dossier de demande de labellisation : conception et mots clefs 

L’audit : composition de la commission et préparation de la réunion 

 

Formatrice :  

Christine VAN LERENBERGHE 

Coût de la formation :  

310 € la journe e de formation 

Date & Durée : 

Mercredi 18 janvier 2017 
De roule  sur 1 jour (soit 7h00) 

Lieu & Organisation : 

Salle de formation UNETP - 290 rue Saint Jacques - 75005 PARIS 

Les de jeuners sont pre vus sur place avec l’ensemble des stagiaires 
et pris en charge par l’UNETP 

Public concerné : 

Chef d’e tablissement, Directeur adjoint, Charge  de mission, 
Responsable de secteur, Enseignants… 
 

  

[1617-12LM] 
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La gestion comptable  

& financière d’un établissement 
 
 

Objectifs de la formation : 
 Optimiser, pérenniser le portage économique du projet d’établissement 

 Etre en premier lieu dans une vision à moyen/long terme : gérer c’est prévoir… 

 Etre capable de mettre en œuvre dans les meilleures conditions les prévisions 
effectuées, par séquences annuelles, d’évaluer régulièrement les écarts entre prévisions 
et réalisations, et de se réajuster régulièrement : la gestion est une approche qui n’est 
pas statique mais dynamique… 

 Disposer d’outils de prévision, de contrôle et d’évaluation, savoir les utiliser, les 
maîtriser, les faire évoluer 

 Lorsque le cap est donné, lorsque l’on dispose des outils de navigation, il faut savoir 
sécuriser le quotidien, par une organisation, par des procédures, par une gouvernance 
adaptée : ce sont les composantes principales d’une GPS (gestion pilotée et sécurisée) 

 Savoir travailler en équipe au plan de la gestion : les copilotes (chef d’établissement et 
président d’OGEC) ont un équipage, une communauté de salariés et des bénévoles à 
diriger, à animer, l’enjeu est ici, c’est encore celui de la posture : reconnaître la place de 
chacun dans la gestion, motiver, faire rayonner l’œuvre collective (nous sommes ici 
dans une démarche « qualité », dans une démarche de « bonne gouvernance », sur des 
dimensions qualitatives toutes aussi importantes que les dimensions quantitatives qui 
viennent en premier, à l’esprit, en gestion…) 

Formateurs : 
Christophe HUARD & Christine VAN LERENBERGHE 

Coût de la formation :  
650 € les 2 jours de formation 

Dates & Durée : 
Lundi 16 & Mardi 17 janvier 2017 
De roule  sur 2 jours conse cutifs (soit 14h00) 

Lieu & Organisation : 
Salle de formation UNETP - 290 rue Saint Jacques - 75005 PARIS 

Les de jeuners sont pre vus sur place avec l’ensemble des stagiaires 
et pris en charge par l’UNETP 

Public concerné : 
Chef d’e tablissement, Directeur adjoint, Directeur des affaires 
financie res, … 
  

[1617-13GC] 
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Les frais d’inscription peuvent être pris en charge sur le crédit OPCALIA de l’établissement, par un autre organisme  
ou par l’établissement lui-même. Les frais annexes sont, en plus, à la charge des mêmes crédits. 

(Siret UNETP : 327-286-084-00014) 

NOM ___________________________________________________ Prénom ___________________________________________________ 

Fonction ____________________________________________________________________________________________________________ 

Etablissement ______________________________________________________________________________________________________ 

Adresse _____________________________________________________________________________________________________________ 

Code Postal ______________________________ Ville _____________________________________________________________________ 

Tél. _____________________________ E-mail (impératif) ____________________________________________________________________ 

Je m’inscris aux formations suivantes (1 bulletin par personne) : 

1- _____ Les entretiens professionnels et leurs suivis [12/01/17] 

2- _____ Comment anticiper/vivre une fusion/absorption d’établissement ? [09/03/17 – 09/05/17] 

3- _____ Créer & gérer un centre de formation (CFC-CFA) [31/01/17] 

4- _____ Le management créatif de la communication du chef d’établissement [12/12/16 – 18/05/17] 

5- _____ La sécurité dans l’établissement [16/03/17] 

6- _____ Les outils d’animation de reunions [22/03/17] 

7- _____ Faire réseau pour des parcours réussis [10-11/05/17] 

8- _____ Développer des relations internationales autour d’Erasmus+ [13–14/12/16] 

9- _____ Ecriture d’un dossier de soumission à un projet européen [10-11/01/17] 

10-____ Osons la diversité ! [27-28/02/17] 

11-____ Les neurosciences & les intelligences multiples [07/03/17] 

12-____ La labellisation “Lycée des métiers” [18/01/17] 

13-____ La gestion comptable & financière de l’établissement [16-17/01/17] 

Les frais pédagogiques seront pris en charge : 

_________ sur le crédit OPCALIA de l’établissement 

_________ sur le crédit d’un autre organisme de formation (préciser les coordonnées [adresse, tél., mail]) 
___________________________________________________________________________________________________________________________ 

________ par l’établissement. Je joins à cet effet un chèque d’un montant total de ____________________ € 

               chèque n° _________________________________ tiré sur ____________________________________________ 

Date  

BULLETIN D’INSCRIPTION AUX FORMATIONS 
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Contact : 

292 rue Saint Jacques - 75005 PARIS 

Tél. 01.40.46.71.90 - Fax 01.46.34.69.22 

Mail delphine@unetp.org - Site www.unetp.org 

mailto:delphine@unetp.org

